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 服務計劃 

 

 

 

 

 

 

活動計劃 

開始計劃您的活動。 請填好下方表格的空白欄位，以確定您的活動詳情。 

 

活動基本資料 

計劃背景︰ 

(為什麼要做這個服務?) 
 

服務對象︰  

服務對象的特質︰ 

(了解服務對象的問題和需要) 
 

服務目標︰ 

 

 

 

服務內容︰ 

 

 

 

服務地區︰ 
 

 

合作機構︰ 

(機構合作方式︰ 

合辦/協辦/支持/贊助/受惠) 

 

計劃推行時期︰  

計劃參加者︰  

計劃總預算︰  

招募方式﹕ 

(青獅或服務對象) 
 

宣傳途徑﹕ 

(對象及預期成效) 
 

  

 

服務計劃名稱︰________________________________________ 

大會主席︰______________ 
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青獅分工表 

在您的活動中給青獅分配角色，建議可分配如下︰ 

 

籌委會人數︰_____________ 

 

職位/角色 姓名 聯絡資訊 備註 

大會主席   方案領導 

大會副主席 

 

  負責統籌其中一個活

動計劃 

大會副主席 

 

  負責統籌其中一個活

動計劃 

大會顧問   建議由前會長或上屆

服務組主席擔任 

大會秘書   負責出信、聯絡 

大會司庫   整理活動開支、 

儲存單據 

大會攝影   紀錄活動回憶 

籌委    

籌委    
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服務計劃表 

活動計劃︰ 

第一部份  

方案負責人  

推行時間表  

活動內容  

預計成果  

 

活動計劃︰ 

第二部份  

方案負責人  

推行時間表  

活動內容  

預計成果  

 

活動計劃︰ 

第三部份  

方案負責人  

推行時間表  

活動內容  

預計成果  

 

預計困難  

 

解決方案  

需要理事會提供的協

助 

 需要母會提供的協助  
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 服務計劃 

計劃檢查表 

妥善安排好您的方案 ，使之逐步成功實施。  

大會主席可填寫此表並追蹤進度。 

 

情況 任務 截止日期 負責人 提示 

 建立籌委會    

 尋找需要，分析議題   
搜集資料，了解社會需要 

從過往經歷，探索可服務對象 

 了解受眾需要   
先了解，後服務，服務前應先了

解受眾的特質和需求。 

 定下服務對象    

 策劃服務方案   

奠定服務目標 

規劃服務性質、內容與時間 

預計困難和解決方法 

 準備預算方案    

 聯絡合作機構(如需要)   
機構合作方式︰ 

合辦/協辦/支持/贊助/受惠 

 尋找資金(如需要)   
如有需要，可舉辦籌款活動，為

服務計劃籌集款項 

 舉辦服務計劃啟動禮(如需要)    

 舉辦服務   

為保持服務質素和顧及安全，在

舉辦活動時，適宜訂立服務使用者

與提供服務人員的人手比例。 

 及時檢視服務計劃進度及方案   
服務計劃需要確保預算費用和時

間內完成。 

 評估成效，改善計劃   

評估服務效益 

針對服務影響力，改善方案 

評估方案修改後的可行性 

 建立系統，撤離計劃   

衝量項目持續性，建立系統 

提昇受眾自助的能力 

設計撤離計劃 

 舉辦服務計劃閉幕禮(如需要)    

 發佈服務活動帖文或公開報告   受眾照片需經同意才能展出，否
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則打格處理。 

 完成 claim 錢手續    

 完成財政報告    

 召開檢討會議   檢討服務計劃成效 

 籌備慶功    

  



      
  

                                                                                              
6 

 服務計劃 

財政預算 

活動收入 

編號 項目 數量 單價 總價 備註 

1 年度撥款     

2 母會贊助     

3 籌款計劃撥款     

4 參加者收費     

5 其他收入來源     

總收入   

 

活動支出 

編號 項目 數量 單價 總價 備註 

項目一 

      

      

      

單項總支出   

項目二 

      

      

      

單項總支出   

項目三 

      

      

      

單項總支出   

總支出   



      
  

                                                                                              
7 

 服務計劃 

檢討計劃表 

衡量您方案的成功。再次召開服務計劃籌委會會議，以慶祝您們帶來的正面影響並報告您們的服

務！ 

 

服務效益 

受眾人數  受惠人次  

服務次數  服務時數  

青獅人數 

(會員參與程度) 

 非青獅人數 

(例如準青獅、觀察者) 

 

服務計劃的質量成效

計算︰ 

短期成效 = 服務費用 ÷ 受惠人數  

長遠成效 = 受惠人數 ÷ 受惠時間  

項目財政運用 

預算支出  實際支出  

服務撥款  其他資助  

收支結果 收支平衡     盈餘$___________     虧損$___________ 

收支檢討  

反思您的方案 

1. 切合服務對象的需

要? 

 

2. 事前準備是否足夠?  

3. 能否達到目標?  

4. 參加者的反應如何?  

5. 對青獅青獅培訓及

得著? 

 

6. 服務的宣傳?  

7. 資源運用?  

8. 服務計劃的創意及

特色 

 

9. 做得最成功是什麼?  

10. 最大的挑戰是什麼?  

11. 會否再願意舉辦類

近的服務? 

 

12. 你會作出什麼改變?  
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