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 籌款計劃 
 

 

 

 

 

 

籌款計劃 

籌款活動是透過不同的活動，籌集資金，支援服務方案！籌款有很多方法，可以參考其他屬會的做

法，建立自己會的品牌活動。 

注意︰籌款活動所得的款項只能用作服務經費用途，不能作會務行政經費所用。 

 

活動基本資料 

活動名稱︰  

活動類型︰  

活動日期︰  

活動時間︰  

活動地點︰  

合作機構︰ 

(機構合作方式︰ 

合辦/協辦/支持/贊助/受惠) 

 

活動內容︰ 

 

 

 

 

活動對象﹕  

宣傳途徑﹕  

籌款用途︰  

籌款目標金額︰  

  

 

籌款計劃名稱︰________________________________________ 

大會主席︰______________ 
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青獅分工表 

就像每個支持者對籌款都有幫助一樣，每個屬會會員也同樣有幫助！比如，每個青獅負責直接聯絡

五個人，向其遊説參加活動或捐款。表揚或獎勵獲得最多捐款或禮物捐贈的會員。 

 

使用以下的工作表，給青獅們安排他們在籌款活動中的角色。 

 

籌委會人數︰_____________ 

 

職位/角色 姓名 聯絡資訊 備註 

大會主席   
幫助設定目標、確定時間表和

分配任務 

大會指導    

大會秘書    

大會司庫   
幫助設定預算、跟蹤開支、收

募集到的資金 

大會設計   設計宣傳品 

大會宣傳   

指導社交媒體活動、草擬電子

郵件樣本給會員們按具體情況

來修訂發出 

   其他職位可包括：  

» 抽獎/拍賣活動負責人  

» 青獅協調員  

» 食物/飲料負責人  

» 娛樂負責人  

捐款經理 您還可以考慮：  

» 您將需要多少青獅來擔任上

述每個職位？  

» 這個籌款活動對一個屬會 

來説是否太大？  

» 您是否能與另一個青獅會 

合作？ 
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 籌款計劃 

計劃檢查表 

妥善安排好您的方案 ，使之逐步成功實施。  

大會主席可填寫此表並追蹤進度。 

 

情況 任務 截止日期 負責人 提示 

 成立一個委員會    

 設立一個籌款目標   

籌款目標能激勵屬會，並讓支持者

知道您們想要實現什麽。 比如，

可按以下分類來設定籌款目標：  

 一個具體的資金需求服務方案  

 超過您上一次籌款活動的總金

額 

 
確定您的籌款活動的截止日期及

需要多少時間做計劃 
  

您的籌款活動的截止日期應按以下

情況來確定:  

 對於時間敏感的服務項目，應

按財務需求  

 分配好青獅的職責    

 
出席其他屬會的籌款活動以增強

構思 
  

出席籌款活動可增加以下機會：  

 發現最佳的做法和創意的構思 

 確定您想做和不想做的工作内

容  

 與組織者交談，獲取第一手意

見 

 制定一個初步預算   

籌款活動可能要花很多錢來組織，  

預估您能募集多少錢，然後以此為

基礎，看看您覺得花多少錢能劃得

來 

 選定一個地點   

選擇地點是要比較價錢和服務，並

實地視察 

地點方便?近港鐵站?  

有提供車位?附近有停車位?  

場地是按人頭收費或非人頭收費？ 

 確定籌款活動的各項工作   
票券 膳食 飲料 娛樂節目 

抽獎 比賽/獎勵 

 確保適當的保險覆蓋    
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 將活動加入服務元素   

該方案可以是籌款活動的一小部分

（比如在您的籌款晚宴中辦一個卡

片書寫的櫃檯，讓支持者們給當地

醫院的家庭、職員或孩子寫下鼓勵

的的信息） 

 尋求贊助   尋求禮物、現金捐贈或其他優惠。 

 修訂您的預算   
將預算逐一列出，以追蹤開支的誤

差 

 書寫貴屬會的服務故事    

 宣傳您的籌款活動   
活動一個月前發出電郵邀請 

社交媒體宣傳 

 提供優惠吸引早鳥優惠   

 設定一個日期提供優惠的門票

價格，以鼓勵早日登記  

 提供特別的贈品、門票到抽獎

中，或其它優惠給前 10 名或 20

名註冊者。 

 及時檢視參加情況，再調整策略    

 提醒嘉賓及參加者出席   活動前 1-3天作出溫馨提醒 

 準備找續零錢及收據    

 檢討會    

 鳴謝電郵   

活動完結後一星期內要出鳴謝電

郵，包括關鍵信息，比如： 

感謝出席人士支持 

您們將如何使用這筆錢和捐贈 

這些資源將用於服務多少人  

 慶功宴    
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財政預算 

活動收入 

編號 項目 數量 單價 總價 備註 

1 參加者收費     

2 母會贊助     

3 其他收入來源     

總收入   

 

活動支出 

編號 項目 數量 單價 總價 備註 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

總支出   
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宣傳檢查清單 

越多的人知道你們的籌款活動，就會有越多潛在的支持者。社交媒體、電話和電郵都是很好的選

擇。  

使用以下的檢查清單，跟蹤籌款活動的宣傳工作。 

 

Instagram, Facebook, Twitter, WhatsApp 

 我們在屬會所有的社交媒體帳戶上宣傳了我們籌款活動。 

 每個會員都在他們的社交媒體帳戶上宣傳了我們的籌款活動。 

 我們將區的社交媒體帳戶加標簽到我們登出的帖子上。 

 我們每個會員發送按個人定制的WHATSAPP MSG給至少___個人，宣傳我們的籌款活

動。 

電郵信息 

 我們發送電郵給區內閣、DLCC、區職員、友會，宣傳我們的籌款活動。 

 我們最少附上一張照片、一個影片或鏈接來分享更多關於我們屬會的服務方案。 

打電話/親自見面 

 我們聯絡到至少___個願意給我們的籌款活動捐贈資源的企業/公司。 

 

鳴謝電郵!  

通過跟進電話或手寫的信息，表達您對支持者的感激。感謝您的支持者，將提高他們對您未來的籌

款活動再次支持的可能性！  

樣本信息︰ 

感謝支持 

XX青年獅子會「____________」 

    XX青年獅子會舉辦的「____________」已於____月____日順利舉行。是次籌款活動所得之款

項，在扣除行政開支後，將會全數撥進本會的服務計劃基金，支持本年度以_________為主題的服

務。 

  承蒙各位支持，是次活動共有逾____人參予或捐款。在此衷心感激抽空出席及鼎力贊助的大

獅、青獅及朋友。 

  希望本會舉辦的活動，能為參加者提供一個放下生活壓力，好好放鬆的機會。針對活動當日的

不足之處，本會亦會好好改善。 

  最後，再次感激各位的支持。本屆幹事會的成員，會秉承______的精神，繼續團結創新，服務

社群。冀望未來的活動，有你的支持。 
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檢討計劃表 

再次召開活動籌委會會議，檢討及回顧活動的成效。 

 

活動成效 

參加人數  捐款者人數  

現金贊助  禮物贊助  

青獅青獅人數  非青獅青獅人數  

籌款總金額    

項目財政運用 

預算支出  實際支出  

預算收入  實際收入  

收支結果 收支平衡     盈餘$___________     虧損$___________ 

收支檢討  

反思您的方案 

1. 達到籌款目標嗎？  

2. 捐款活動成功在哪

裏？ 

 

3. 遇到了什麽挑戰？  

4. 對青獅青獅培訓及

得著? 

 

5. 資源運用?  

6. 下次會如何改變做

法？ 

 

7. 將如何感謝支持

者？ 
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 籌款計劃 
附件︰ 

一、一般籌款活動 Protocol 坐位 

觀眾↑ 

屬會會長 青獅指導 DLCC 大會主席 區會長 母會會長 分組主席 

 

二、收據樣本 

 
 

編者︰ 2019-2020 年度區會長 馮泓叡青獅 

出版日期︰ 2020 年 6 月份(第一版) 

版權歸國際獅子總會中國港澳 303 區青年獅子區會所有 

 


